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ขั้นตอนในการจัดทําแผนพัฒนาสามป 

           แผนพัฒนาสามปเปนการแปลงยุทธศาสตรการพฒันาไปสูการปฏิบัติ ดังน้ัน การจัดทําแผนพัฒนา

สามป องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองดําเนินการ 7 ข้ันตอน  คือ 

ขั้นตอนท่ี 1  การเตรียมการจัดทําแผน 

            (1) หนวยงานทีร่ับผิดชอบ การจัดทําแผนพฒันาเขาพบผูบรหิารทองถ่ิน เพื่อช้ีแจงวัตถุประสงค 

ความสําคัญและความจําเปนในการจัดทําแผนพฒันาสามป 

            (2) หนวยงานทีร่ับผิดชอบ แจงโครงการที่ไดรับอนุมัติใหผูที่เกี่ยวของไดรับทราบ 

ขั้นตอนท่ี 2  การคัดเลือกยุทธศาสตรและแนวทางในการพัฒนา 

            (1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา จะสรปุยุทธศาสตรการพัฒนาและแนวทางการ

พัฒนาจากแผนยุทธศาสตรการพัฒนาพรอมทั้งขอมูลทีเ่กี่ยวของ ปญหาและความตองการของทองถ่ิน รวมทั้ง

สรปุยุทธศาสตรการพฒันาของจังหวัด/อําเภอ และนโยบายของผูบรหิารทองถ่ินเพือ่นําเสนอตอคณะกรรมการ

การพัฒนาทองถ่ิน 

            (2) จัดประชุมประชาคมทองถ่ินรวมกับคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน เพือ่ทําการทบทวนและ

คัดเลือกยุทธศาสตรการพฒันาแนวทางการพัฒนาที่จะนํามาใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนพัฒนาสามป 

            (3) เมื่อไดแนวทางการพฒันาแลว เวทีการประชุมรวมการพจิารณาวาจะมีโครงการ/กิจกรรม

อะไรบางที่ตองดําเนินการเพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายของแนวทางการพฒันาที่คัดเลือกมาใชเปน

กรอบในการพฒันา 

            (4) โครงการ/กจิกรรมที่พจิารณาอาจมีจํานวนมาก ดังน้ัน ในข้ันตอนน้ี 

                  - พิจารณาความเกี่ยวเน่ืองกันระหวางยุทธศาสตรหรือระหวางแนวทางการพัฒนา 

                  - ใหพิจารณานําโครงการ/กจิกรรมจากแผนชุมชนที่เกินขีดความสามารถในการดําเนินการของ

ชุมชนที่สอดคลองกบัยุทธศาสตรการพฒันา ในแผนยุทธศาสตรการพฒันามาประกอบการจัดทําแผนพฒันา

สามป 

                  - มีการจัดลําดับความสําคัญของโครงการ/กจิกรรมเพื่อทีจ่ะบรรจลุงในแผนพัฒนาสามปได

อยางเหมาะสม และเพื่อทําแผนพฒันาสามปในชวงถัดไป 

                  - การกําหนดกิจกรรมจะตองคํานึงถึงงบประมาณรายรบั-รายจาย ทรัพยากรการบรหิาร 

โครงการทีส่ามารถดําเนินการไดเอง โครงการที่ขอรบัการสนับสนุนจากหนวยงานอื่น เปนตน                   

ขั้นตอนท่ี 3  การเก็บรวบรวมขอมูลและการวิเคราะหขอมูล 

           (1) การเกบ็รวบรวมขอมลู ดําเนินการสํารวจและเก็บรวบรวมขอมลูทีจ่ําเปนตอการจัดทําแผนพฒันา

สามป วิเคราะหยุทธศาสตรการพัฒนา แนวทางการพฒันาทีคั่ดเลือก 

           (2) การวิเคราะหขอมลู ประกอบดวย การประเมินผลการพฒันาทีผ่านมา การคัดเลือกยุทธศาสตร

การพัฒนา การจัดลําดับความสําคัญของแนวทางการพฒันาการตัดสินใจเลือกแนวทางการพฒันาในหวงสาม

ป           



ขั้นตอนท่ี 4  การกําหนดวัตถุประสงคของแนวทางการพัฒนา 

           (1) คัดเลือกวัตถุประสงคของยุทธศาสตรการพัฒนา มาจัดทําเปนวัตถุประสงคของแนวทางการ

พัฒนา 

           (2) พิจารณากําหนดโครงการ/กจิกรรมการพัฒนา โดยพิจารณา 

                   - ความจําเปนเรงดวน 

                   - ขีดความสามารถทางทรัพยากรการบริหารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

                   - ความเช่ือมโยงของกจิกรรมและระยะเวลาที่จะดําเนินการ 

ขั้นตอนท่ี 5  การจัดทํารายละเอียดโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา 

            โดยพิจารณาคัดเลือกโครงการที่สอดคลองกับแนวทางการพัฒนาในชวงสามปมาจัดทํารายละเอียด

โครงการในดานเปาหมายผลผลิต ผลลัพธ งบประมาณ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ และตัวช้ีวัดความสําเรจ็ โดย

เนนโครงการ/กจิกรรมทีจ่ะตองทําในปแรกเพื่อใหสามารถนําไปจัดทํางบประมาณรายจายประจําปได 

ขั้นตอนท่ี 6 การจัดทํารางแผนพัฒนาสามป 

           (1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน ดําเนินการจัดทํารางแผนพัฒนาสามป โดย

มีเคาโครงประกอบดวย 6  สวน ดังตอไปน้ี 

                 สวนที่ 1  บทนํา 

                 สวนที่ 2  สภาพทั่วไปและขอมลูพื้นฐานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

                 สวนที่ 3  สรุปผลการพฒันาทองถ่ินในปทีผ่านมา 

                 สวนที่ 4  ยุทธศาสตรและแนวทางการพฒันาในชวงสามป 

                 สวนที่ 5  บัญชีโครงการพฒันา 

                 สวนที่ 6  การติดตามและประเมินผลการนําแผนพัฒนาสามปไปปฏิบัติ 

           (2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดเวทีประชาคม ซึ่งประกอบดวย 

คณะกรรมการพฒันาทองถ่ินประชาคมทองถ่ิน และหนวยงานที่เกี่ยวของ เพือ่เสนอรางแผนพฒันาสามป และ

รับฟงความคิดเห็น ขอเสนอแนะ จากที่ประชุม แลวนไปปรบัปรงุใหสมบูรณตอไป 

           (3) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินนํารางแผนพฒันาสามปทีป่รบัปรุงแลว

เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินเพื่อพจิารณา 

ขั้นตอนท่ี 7 การอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาสามป   

           (1) คณะกรรมการพฒันาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาสามป 

           (2) ผูบรหิารทองถ่ินพจิารณาอนุมัติ/ประกาศใชแผนพัฒนาสามป 

           (3) เมื่อผูบรหิารทองถ่ินพจิารณาอนุมัติแผนพฒันาสามปและประกาศใชแลว ใหผูบริหารทองถ่ินสง

แผนพัฒนาสามปใหคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถ่ินระดับอําเภอเพื่อดําเนินการตอไป  

 


